CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay  thang nam 2024

QUY CHE TO CHUC
DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN PAU TU XAY DUNG VA KY THUAT 29

Ciin cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va cdc van
ban hwong dan thi hanh;

Can cir Diéu 1é t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty cé phan Pau tw xdy
dung va ky thudt 29,

Héi déng Quan tri Céng ty Du thdo Quy ché lam viéc tai Pai hi dong co
ddng thieong nién nam 2024 bao gom cdc noi dung sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Pai h01 dong cb dong thuong
nién nim 2024 (sau diy goi 1a “Pai hi”) cua Cong ty cd phan Pan tir xay dimg
va k§ thugt 29,

2. Quy ché ndy quy dinh cy (hé quyen va nghia vy cua cd dong, ngudi
tham du hop Pai hoi, diéu kién va thé thirc tién hanh Dai hi.

3. Cb dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hi¢n cic quy dinh theo
Quy ché nay.
Chuong 2

PIEU KIEN THAM DI/ DAT HQL, QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO PONG, NGUOI THAM DU PAI HOI

Piéu 2. Piéu ki¢n tham dy Dai hdi
Céc cb dong c4 nhan hoac nguoi dai dién theo uy quyen ctia ¢b dong 1a to

chirc co tén trong danh sach cb d’ong tai ngay chét quyén tham dy Dai hoi co
quyén truc tiép tham dy hodc y quyén cho ngudi khac tham dy Pai hoi.

Diéu 3. Quyén ciia c6 dong khi tham dy Pai héi
1. Pugc Ban Td chirc thong bao cong khai ndi dung chuong trinh Dai ho.




2. Phat b1éu va bidu quyét tit ca cic ndi dung trong chuong trinh Dai ho1
thudc thdm quyén cta Dai hoi theo quy dinh cua Luat Doanh nghlep nam 2020,
cac van ban quy pham phap ludt co lién quan va Diéu 1é Cong ty co phin Pau tu

x4y dung va k¥ thuat 29.

3. Tai Dai hoi, mdi cd déng hodc ngum dai di¢n theo uy quyén khi t6i
tham du’ Pai hoi du’oc nhan Thé bleu quyet va Phiéu biéu quyét (trong d6 c6 ghi
ma sb cd dong va sb co phin c6 quyén biéu quyét) sau khi dang ky tham dy hop
Dai hoi.

4. C6 ddng, ngudi dai dién theo uy quyen dén dy hop Pai hoi mudn co

quyén ding ky tham gia du hop va biéu quyet ngay tai Dai hoi khi c6 mat tham
du Pai hoi. Chu toa Dai hoi van diéu hanh Pai hoi theo chuong trinh da duoc
théng qua, khong ¢6 trach nhiém du’ng cudc hop. Dong thai hiéu luc cua cac dot
biéu quyét tién hanh trudc khi cd d6ng, ngudi dai dién theo uy quyén dén du
hop Pai hoi mudn s€ khong bi anh hucmg Truong hop Ban Kiém phleu dang
tién hanh kiém phiéu biéu quyét thi cb dong, nguol dai dién theo Uy quyén dén
du hop Dai hoi mudn khong co quyén biéu quyét.

Diéu 4. Nghia vu cia ¢6 dong khi tham dy Pai hoi

. Bhi Wi du Lop Dai héi p ahAi mnnp thon (“‘mmg minh nhan dan/Cin

cuoc cong dan hodc HO chiéu, Gidy mui, may uy quy&n (méu duyc by quyén) va
dang ky tham dyu Pai hoi voi Ban Kiém tra tu cach co dong.

2. Tufy thi cae guy dinh tai Quy ché nay, su didu Ihién ctia Poan Chu tich
Dai hdi va ton trong két qua lam viéc ctia Pai hoi.

3. Tham dy Dai hoi tir khi bt ddu Dai hoi cho dén khi két thic Dai hoi.
Trong truong hop ch doéng nao vi ly dn hat kha khang phﬂl i khoi cude hop
lrwdre khi két thiuc Dai hoi, phai lién h& voi Bdn Té chire dé thong bao va ndp v
kién biing viin ban cua c4 nhan vé nhiing van d& s& duoe hién quyét tai Pai hoi,
Trudng hop ¢6 dong roi khoi cude hop trude khi két thuc Pai hdi ma khong
thong bao va nop ¥ kién bang van ban cla c nhan voi Ban T4 chirc thi ¢b dong
d6 coi nhu da ddng ¥ véi tat ca cac vén @& duoc bidu quyét tai Dai hoi.

Piéu 5. Quyen va nghia vu ctia Poan Chii tich, Chi toa Dai hoi

1. Poan Chu tich do HPQT Cong ty ctr ra va dugec PHDCD biéu quyet tan
thanh, c6 chirc ning diéu hanh Pai hoi. Du kién Poan Chu tich Dai hoi gom 02
thanh vién: 01 Chu toa Pai hoi va 01 Uy vién. Theo Diéu 1& td chirc va hoat
dong cta cong ty, Chu tich HPQT 1a Chu toa Dai hoi thuong nién.

2. Quyét dinh cua Poan Chu tich vé vAn d& trinh ty, thu tuc hodc cac su
kién phét sinh ngoai chuong trinh cua Dai hdi s& mang tinh phan quyét cao nhét.
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3. Doan Chu tich d1eu hanh céc hoat dong cua Dai hoi theo chlxong trinh
d3 duoc Pai hoi dong cb d6ng thong qua. Tién hanh cac cong Vlec can thiét dé
Dai hdi dién ra c6 trt ty, dap ung dugc mong mubdn cia da s6 c¢b dong tham du.

4. Huéng dan thao luén; trinh du thao vé nhitng nodi dung can thiét dé Dai
hdi biéu quyét.

5. Tra 1oi nhitng vén d& do Pai hdi yéu cau hodc chi dinh nguoi tra 1oi.

6. Poan Chu tich tién hanh cac cong viéc duoc coi 1a cin thiét dé diéu
hanh Dai h01 mot cach hop 1& va c6 trinh tu, hodc dé Pai hoi phan anh dugc
mong mubn ctia da $6 ¢ dong tham du.

Piéu 6. Thw ky Dai hji

1. Thu ky Dai hoi do Chu toa Dal hoi chi dinh. Thu ky chiu trach nhi€m
truGc Poan Chii tich va Pai hoi dong cd dong v& nhiém vu ctia minh.

2. Thu ky thuc hién cac cong viéc tro gitup theo sy phan cong cua Chu toa
nhu: ghi chép bién ban vé dién bién cudc hop Dai hoi, du thdo cac van kién, ket
luan, va thong bao cua Boan Chu tich giri dén céc co dong khi dugc yéu cAu;
trinh bay trudc Dai hoi v& Bién ban hop va Nghi quyét ctia Pai hi.

3. Thr k¥ ¢ trach nhiém tiép nhan Phiéu ding ky phat biu ctia co dong.

Pidu 7. Ban Kiém tra tw cich co dong

1. Ban Kiém tra tu cach cb dong gdbm 01 Trudng ban va 02 thanh vién do
Ran td chirc Pai hoi dong co dong lya chon, chi dinh ¢6 chirc nang va nhiém vu
nhu sau:

a) Kiém tra tu cich co dong hoidc ngudi dai dién theo uy quyén dén du
hop Kiém tra Gidy Chung minh nhian dan/Cin cude céng dén hodac HO chiéu,

Gmy moi, Glay uy quyen (neu co);

b) Phat cho ¢ dong hodc nguot dai dién theo iy quyén cta ¢ dong tai liéu
hop, Phiéu bi€u quyét va cac tai li¢u cia Dai hoi;

¢) Téng hop két qua kiém tra va Béo céo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra
tu cach cd dong du hop Dai hoi.

2. Ban Kiém tra tu cach c6 dong co quyén thanh 1ap bd phén gitp viéc dé
hoan thanh nhiém vu cua Ban.

Pidu 8. Ban Kiém phi¢u

1. Ban Kiém phiéu gbm 01 Trufong ban va 02 thanh vién. Ban Kiém
phiéu do Poan Chu tich Dai héi a8 cir va dwoc Pai hoi biéu quyét thong qua
trude Pai hoi.

2. Ban Kiém phiéu phai bao dam tinh trung thue ciia viéc kiém phiéu,
chiu trach nhiém trudc phap luét va trude cb dong néu dé xay ra sai pham.
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3. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Huéng dan ¢ dong tham dy Pai hoi cach st dung Phiéu biéu quyét'

- Thyc hién viéc kiém dém sb phiéu bidu quyét theo ting loai: Tan thanh,
khong tan thanh, khong cé y kién ngay sau khi Pai hoi biéu quyét;

- Ghi nhén két qua biu quyét ctia c6 dong va dai dién cb dong ddi voi cac
vén dé duoc 14y ¥ kién thong qua tai Dai hoi;

- Téng hop va Béo cdo Poan Chu tich két qua bidu quyét cac van dé cua
Pai hoi.

Chuong 3
TRINH TU TIEN HANH DAI HOI

Piéu 9. Pi¢u ki¢n tién hanh Pai hdi

Da1 héi dugc tién hanh khi co s6 ¢ dong tham dy dai dién cho it nhat 51%
téng s6 phleu biéu quyét theo danh sach Co dong duoc 1ap tai thoi diém chot

danh sach dé triéu tap cudc hop Dai hoi.

Pidu 10. Cach thic tién hanh Dai hji

1. Cubc hop Par hot du kien didn ra trong V% ngdy thev lich vu (1 Ju Dan
T6 chire Dai hdi thong bao.

2. Pai h01 s& 1an luot thao luan va thong qua céc n01 dung néu tai Chuong
trinh Dai hoi c6 dong thuong nién ndm 2024 Cong ty cb phin Pau tu xdy dung
va k¥ thuat 29.

3. Céc cb d6ng hoic nguoi dai dién theo uy quyén mudn phat biéu ¥
kiCu plidi.

- Bang ky va ndp Phiéu dang ky phat bleu tai Ban Thu ky Pai hoi. Pé dam

bao trat tu cua Dai hdi khi thao luén, nhiing cb dong dang ky phat biéu da ding ky
trude trong gidy moi hop Dai hoi ddng c6 dong s& dugc uu tién phat biéu trudc;

- Puoc su chap thuén ctia Doan Chu tich Dai hoi;

- No61i dung phat biéu phai ngén gon, ding thoi gian tham luan va phu hop
voi Chuong trinh Dai hoi.

Piéu 11. Chwong trinh, ndi dung 1am viéc ciia Dai hoi

1. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi ddng cb6 dong
thong qua ngay trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh r0 thot gian

ddi véi cac noi dung trong chuong trinh hop.

2. Truong hop cé thay dbi chuong trinh hop da duoc gln kém theo Gidy
moi hop cho ¢6 dong, cac thay dbi phai duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua.
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Pidu 12. Thé 1¢ bicu quyét va théng qua quyét dinh tai Dai hoi
1. Tat c4 cac van dé trong chuong trinh hop cta Pai hoi déu phai dugc Dai

hoi1 dong cb dong thao ludn va lay biéu quyet cong khai bang cach glor Thé biéu
quyét hoic bo phiéu kin bang Phiéu biéu quyét (ty timg ndi dung biéu quyet)

2. Hinh thic bidu quyét:

* Phuong thirc gio the biéu quyét:

- C4c ndi dung bidu quyét bing hinh thirc Gio thé bidu quyét:

+ Thong qua Chuong trinh dai hdi;

+ Thong qua danh sach Poan Chu tich, Thu ky, Ban Kiém phiéu;

+ Thoéng qua Quy ché tb chirc dai hoi, Quy ché bau cir;

+ Thong qua danh sach va Iy lich tng cir, & ¢t bau bo sung HDQT;
+ Théng qua Bién ban hop, Nghi quyét dai hoi;

+ Mot sb ndi dung khéc thude thdm quyén Dai hoi ddng cb dong.

- Cach biéu quyét bang hinh thiic gi¢ Thé biéu quyét:

Cb dong/ Dai dlen cb dong biéu quyét @i véi mot vAn @& bang cach truc

tiép gio Thé biéu quyét tai Pai hdi theo cc ndi dung sau: dong ¥ khong dong y,
khong co ¥ kién. Khi biéu quyét, mit truéc cua Thé bidu quyét phai duoc

huéng vé phia Chu toa.

* Phuong thirc bo phiéu kin:

C6 dong va ngu’m dai dlen theo iy quyén biéu quyét bang phu:ong thuc bo
phiéu kin véi cac hidn quyét vé bao cdo, to trinh cia dai hoi va biu bo sung
thanh vién Hoi ddng quan tri.

Céc ¢cb dong biéu quyét bing cach ddnh ddu “X” vao 6 lya chon trong
Phleu biéu quyét; ky va ghi 1o ho tén vao phibu biéu quyét. Sau khi hoan thanh,
cb dong/ dal dién ¢ ddng bo phiéu vao hom phiéu dit trén hoi trudng. Sau khi
dam bao tat ca cd dong/ ngu0'1 dai dién co dong tham gza dai hoi dong cb dong
d3 bo phiéu xong, Ban kiém phleu s& tién hanh kiém phiéu va cong b6 két qua.
V1ec xac dinh két qua biéu quyét duoc tién hanh bang cach d&m sb phiéu biéu
quyét “pdng ¥, “Khong ddng ¥, “Khong ¢6 ¥ kién”.

3. Thé 18 biéu quyét
- Moi ¢ dong/dai dién cb dong co tong sb phicu biéu quyét tuong tng voi
téng s6 co phan s¢ hiru va/hodc dai dién.
Cac ngh1 quyet du‘crc thong qua tal Pai hoi phal duoc sb co dong dal dién
cho it nhit 51% tong s6 phiéu bidu quyét cia cac ¢o dong/dai dién uy quyén co

mat tai Pai hoi chap thuan.
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Pidu 13. Bién ban va Nghi quyét Dai hdi

1. TAt ca cac ndi dung tai Pai hoi phai duge Thu ky ghi vao Bién ban hop
Pai hoi dong c6 dong. Bién ban cudc hop duoc doc va thong qua trudc khi bé
mac Dai hdi va duge huu trit, cong bo theo quy dinh.

2. Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach c¢b dong va cac tai liéu khac
ghi nhan dién bién, két qua cta Dai hoi phai duge luu tri tai Tru so chinh cua
Cong ty.

3. Can ot két qua tai Dai hoi, Chu toa chuin bi Nghi quyét Dai hoi vé cac
van dé di duoc Pai hoi thong qua. Nghi quyét cua Pai héi phai dugc cong bod
trén website ctia Cong ty trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay Pai ho1
bé mac.

Chuong 4
PIEU KHOAN KHAC

Diéu 14. Trat tw Dai hdi

1. Cb dong hodc Nguoi dai dién theo ty quyén tham du Dai hoi dong ch
dong phai ngdi dang vi tri hodc khu vyc do Ban T6 chirc Dai hoi hudng dan.
Tudn it viée sap xCp vi wi eda Ban to chite Pai hot

2. Cb d6ng cb6 nhu cau sao chép tai liéu, ghi am phai dang ky vo1 Doau
Chu tich va hoan toan chiju trach nhiém trong truong hop ¢6 nhitng thong tin sai
1éch v6i ndi dung Pai hdi.

3. Giir trat ty Pai hoi, khong st dung dién thoai di d6ng trong qua trinh
hop. Tat ca cac may dién thoai khi mang vao cudc hop phai tat may hoac dé dién
thoai & ch¢ d¢ rung.

4, Chép hanh quy ché té chirc ctia Pai hoi dong cO ddng va su diéu hanh
cudc hop cua Poan Chu tich.

Pidu 15. Truwdng hep tién hanh Dai hgi khong thanh

1. Truong hop cudc hop Dai hoi 14n thi nhat khéng du diéu kién tién hanh
theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay thi viéc triéu tap hop l1an thir hai phai dugc
thuc hién trong thoi han 30 ngay ké tu ngay cudc hop Dai hdi 1an thtr nhat du
dinh khai mac. Cudc hop ciia Pai hdi 1an thi hai dugc tién hanh khi ¢6 so thanh
vién tham dy la cac C6 dong va céac dai dién theo uy quyen du hop dai dién cho
it nhit 33% tdng s6 co phan c6 quyén bicu quyet.

2. Truong hop cudc hop triéu tp 14n thir hai khéng du didu kién tién hanh
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi dugce triéu tap lan thu ba trong thoi han
20 ngay, ké tir ngay cudc hop lan tht hai du dinh khai mac. Trong t;u‘b‘ng hQ’I?
nay, cudc hop cua Dai hoi duoc tién hanh khéng phu thude vao s0 luong cd
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doéng hay dai dién uy quyén tham dy va duoc coi 1a hop 1€ va 6 quyén quyét
dinh tat ca cac van dé ma DPai hoi ¢6 dong 1an thit nhat c6 quyén phé chuén.

Chuong S
HIEU LUC THI HANH

Pidu 16. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché nay gdm 05 Chuong, 16 Piéu duge doc va thong qua truée Dai
hoi ddng cb déng thuong nién nam 2024 ctia Cong ty co phan Pau tu x4y dung
va k¥ thuat 29. Quy ché ndy co hiu luc thi hanh ngay sau khi duoc Dai ho1
dong co dong biéu quyét thong qua.

2. Poan Chi tich ¢6 trach nhiém diéu hanh Dai hdi theo Quy ché nay.

3. Cb dong va nhitng ngudi tham dy Dai hoi co trach nhiém thyc hién cac
quy dinh tai Quy ché nay./.

Noi nhin: TM. PAI HOI PONG CO PONG
- Cht tich HPQT; CHU TQA

- Ban Giam doc Cong ty; '

- Trudng ban Kiém soat;

- Céc cb dong;

- Luu: VT, TK HPQT. H10.






